Koolituste kvaliteedi tagamise alused

1. Uldsitted
1.1. KeeleLabor OU pakub tdiskasvanutele suunatud taienduskoolitust.
1.2. KeeleLabor OU lidhtub tiienduskoolituse kvaliteedi tagamisel tiiskasvanute koolituse
seadusest, tdienduskoolituse standardis toodud nouetest ja dppekorralduse alustest.
1.3. Tainduskoolituste labiviimisel ja suhtlemisel klientidega lahtuvad KeeleLabor OU
koolitajad taiskasvanute koolitaja kutse-eetika koodeksist.

2. Oppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord
2.1. Oppekavade koostamisel lihtutakse tiiskasvanute koolituse seadusest,
taienduskoolituse standardist, tdienduskoolituse 6ppekava koostamise
juhendmaterjalist, euroopa keeledppe raamdokumendist ning teistest
Haridusministeeriumi poolt heaks kiidetud tasemekirjeldustest?.
2.2. Oppekavas sitestatakse vihemalt jirgmised andmed:
2.2.1. dppekava nimetus;
2.2.2. 6ppekavariihm;
2.2.3. 6ppekava opivaljundid;
2.2.4. dpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite
saavutamisel;
2.2.5. 6ppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;
2.2.6. dppe sisu;
2.2.7. dppekeskkonna kirjeldus;
2.2.8. dppematerjalide loend;
2.2.9.10petamise tingimused ja valjastatavad dokumendid;
2.2.10. koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, dpi- vdi toéokogemuse kirjeldus.
2.3. Oppekava koostamisel Idhtutakse konkreetse sihtgrupi vajadustest.

3. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

3.1. 0U KeeleLabor viib koolitusi labi aadressil Laki tn 11b otstarbeliselt sisustatud
keeledppeklassis, mis vastab tervisekaitse nouetele.

3.2. Opperuum on varustatud keeledppeks vajaliku tehnika ja tdévahenditega: paber- ja
markertahvel, lektoriarvuti, lisaekraan, internetiithendus.

3.3. Oppematerjalid on kittesaadavad paberkandjal vdi elektrooniliselt.

3.4. Koolitusgrupi suurus soltub koolituse sisust. Koolitused toimuvad valdavalt
vaikerithmades eesmargiga tagada igale 0ppijale individuaalne lahenemine ja véimalus
aktiivseks osalemiseks.

4. Koolitajate kvaliteedi tagamise tingimused ja kord
4.1. Lektorid peavad omama kdrgemat ja/vdi pedagoogilist haridust ja olema aktiivselt
tegutsenud keeledppe valdkonnas. Tdienduskoolitust viivad 1dbi lektorid, kellel on
taiskasvanute koolitaja kutse ja/vdi tdiskasvanute koolitaja kutsestandardi nouetele
vastava koolituse tunnistus.
4.2. Taienduskoolitusel osalejal on voimalus tutvuda éppekava, dppeprogrammi ning muude
dppimisega seotud dokumentidega KeeleLabor OU veebilehel (www.keelelabor.ee ).

5. Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord
5.1. Koolituse kohta tagasiside kogumiseks tdidavad koolituse ldpetajad kursuse 1dpus
paberkandjal voi elektroonsel kujul anoniiiimse ankeetkiisimustiku. Tagasisidet ja
parandusettepanekuid, mida kogutakse eelkdige kursuse sisu, dppemeetodite,
materjalide, lektori hoiakute ja dppetdd korralduse kohta, analiiiisitakse ning tehakse
vajalikke muudatusi, et ppetdo kvaliteeti ja tulemuslikkust veelgi tdsta.
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